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!= sfof{nosf] :j?k / k|s[lt M 

❖ g]kfnsf] n'lDagL k|b]z cGtu{t slknj:t' lhNnfsf] ;b/d'sfd tf}lnxjf cjl:yt 
slknj:t' gu/kflnsf @& l8u|L %$ ldg]6 pQ/L cfIff+z / *# l8u|L )$ ldg]6 k"j{L 
b]zfGt/df cjl:yt /x]sf] 5 . 

❖ @)#( ;fndf tf}lnxjf ufpF k+rfotsf] gfdaf6 :yfkgf ePsf] o; gu/kflnsf 
;fljssf]  a/ubjf, dfnkf/f, lkk/L / slknj:t' cfbz{ ufpF  k~rfotsf] k'/} e"efu 
tyf uf]l6xjf, uf]a/L / ltnf}/fsf]6 ufpF k~rfotsf] s]lx e"efu ;d]l6Psf] lyof] . 

❖ ;fljsdf !$ j8f /x]sf] o; gu/kflnsfdf g]kfn ;/sf/sf] ldlt @)&!÷)&÷@! sf] 
lg0f{ofg';f/ ;fljssf] uf]6Lxfjf uf=k+= / ltnf}/fsf]6 uf=k+= sf] k'/} efu ;d]6L !( j8f 
sfod ul/Psf] lyof] . 

❖ :yfgLo txsf] k'g{;+/rgf ;+u} ;fljssf] w/dklgof, bf]xgL, hxbL, lglUnxjf / ;f}/fxf 
uf=lj=;= ;dfj]z ePsf 5Gf\ . 

❖ xfn slknj:t' gu/kflnsfdf !@ j8f sfod eO{ !#^=(! ju{ ls=ld= If]qkmn 
cuf]6]]sf] 5 . 

❖ slknj:t' gu/kflnsfsf] k"j{df dfofb]jL uf=kf= / af0fu+uf g=kf= klZrddf dxf/fhu+h / 
a'4e'dL g=kf= pQ/df a'4e'dL / af0fu+uf g=kf= blIf0fdf ozf]w/f / dfofb]jL uf=kf= 
/x]sf] 5 . 

❖ slknj:t' gu/kflnsfsf] 3/w'/L ;j{]If0f @)&^ cg';f/ o; gu/kflnsfsf] hDdf 3/w'/L 
;+Vof !$,@!* / s'n hg;+Vof &^,#($ /x]sf] 5 .  

❖ o; gu/kflnsfsf] !@ j6} j8fdf j8f sfof{no :yfkgf eO{ j8faf6 ;]jf k|bfg ub}{ 
cfPsf] 5 . 
 

@= sfof{nosf] sfd st{Jo / clwsf/ M 
slknj:t' gu/kflnsfaf6 gu/sfo{kflnsfsf] sfof{noaf6 ;Dkfbg ul/g] k|d'v sfo{x? M 

❖ :yfgLo :t/df sfdsfh ug{ cfjZos kg]{ P]g, sfg"g, lglt lgod, sfo{ljlw, 
dfkb08sf] lgdf{0f tyf sfo{Gjog ;DaGwL sfo{ . 

❖ ;+3, k|b]z tyf :yfgLo ;|f]taf6 k|fKt ah]6sf] cfo Joo ;DaGwL ;Dk'0f{ Joj:yfkg . 
❖ gu/ k|x/Lsf] ;~rfng, Joj:yfkg, lgodg tyf gu/ k|x/L ;DaGwL gLlt, sfg"g / 

dfkb08sf] lgd{f0f tyf sfo{Gjog ;DaGwL sfo{ . 
❖ ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08sf] lgd{f0f, sfo{fGjog / lgodg 

;DaGwL sfo{ . 
❖ Pkm= Pd= /]l8of] ;~rfng cg'dlt, gjLs/0f, lgodg / vf/]hL ;DaGwL sfo{ . 
❖ ;+3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL :yfgLo s/, ;]jf z'Ns tyf b:t'/ -;DklQ 

s/, 3/ axfn s/, 3/ hUuf /lhi6«]zg z'Ns, ;jf/L ;fwg s/, ;]jf z'Ns b:t'/, 
ko{6g z'Ns, lj1ffkg s/, Joj;fo s/, e"lds/ -dfnkf]t_, dgf]/~hg s/ ;DaGwL 
gLlt, sfg"g, dfkb08, sfo{fGjog / lgodg lgwf{/0f ;DaGwL sfo{ . 
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❖ :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, dfkb08, ;]jf zt{, of]hgf, sfo{fGjog / 
lgodg ;DaGwL sfo{ . 

❖ :yfgLo tYofs+ / clen]v ;s+ng ;DaGwL sfo{ . 
❖ :yfgLo:t/sf ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL sfo{ . 
❖ k|f/lDes afn ljsf; tyf lzIff, cfwf/e"t lzIff, cleefjs lzIff, cgf}krfl/s lzIff, 

v'nf tyf j}sln\ks lg/Gt/ l;sfO, ;fd'bflos l;sfO / ljz]if lzIff ;DaGwL gLlt, 
sfg"g, dfkb08, of]hgf th{'df, sfo{fGjog, cg'udg, d"n\ofs+g / lgodg ;DaGwL sfo{ 
. 

❖ cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{ ;DaGwL sfo{ . 
❖ :yfgLo ahf/ Joj:yfkg, jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf ;DaGwL sfo{ . 
❖ :yfgLo ;8s, u|fdL0f ;8s, s[lif ;8s / l;rfO ;DaGwL sfo{ . 
❖ gu/ ;ef, d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 
❖ :yfgLo clen]v Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 
❖ s[lif tyf kz'kfng, s[lif pTkfbg Joj:yfkg, kz' :jf:Yo ;DaGwL sfo{ . 
❖ ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] sfo{fGjog, ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 
❖ a]/f]huf/sf] tYofs+ ;s+ng, /f]huf/L >f[hgf ;DaGwL sfo{ . 
❖ s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f ;DaGwL sfo{ . 
❖ vfg]kfgL, j}sln\ks ph{f ;DaGwL sfo{ . 
❖ ljkb Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 
❖ efiff, ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DaGwL sfo{ . 
❖ v]ns'b ;+rfng, Joj:yfkg ef}lts ;+/rgfsf] lgdf{0f ;DaGwL sfo{ . 
❖ :yfgLo :t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ lgw{f/0f ;DaGwL sfo{ . 
❖ ljB't, vfg]kfgL tyf l;FrfO h:tf ;]jfx¿ ;DaGwL sfo{ . 
❖ ;]jf z'Ns, b:t'/, b08 hl/afgf tyf k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L, ko{6g z'Ns 

;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 of]hgf th{'df, sfo{fGjog / lgodg ;DaGwL sfo{ . 
❖ JolQmut 36gf btf{sf] clen]v Joj:yfkg / k|ltj]bg . 
❖ :yfgLo :t/df k'/ftTj, k|frLg :df/s / ;+u|xfno ;+/If0f, ;Dj4{g / k'gM lgd{f0f 

;DaGwL sfo{ . 
❖ ;'s'Daf;Lsf] klxrfg / clen]v Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 
❖ k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt x'g] /f]oN6Lsf] ;s+ng tyf afF8kmfF6 ;DaGwL sfo{ . 
❖ ;+3, ;+:yf bt{f tyf gjLs/0f ;DaGwL sfo{ . 
❖ j8f leqsf of]hgf th{'df, sfo{fGjog tyf cg'udg ;DaGwL sfo{ . 
❖ tYofs+ cBfjlws tyf ;+/If0f ;DaGwL sfo{ . 
❖ ljsf; sfo{ ug]{ . 
❖ ljleGg l;kmfl/; tyf k|dfl0ft ug{] ;DaGwL sfo{ . 
❖ cGo s'g} sfof{nosf] sfo{ If]q leqdf gk/]sf] cfjZostf cg';f/sf] g]kfn ;/sf/sf] 

sfo{ . 
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#= slknj:t' gu/kflnsfsf] :jLs[t b/aGbL t]l/h ljj/0f M 

s|=;+=  kb tx ;]jf ;d'x  :jLs[t 
b/aGbL 

! k|d'v k|zf;sLo clws[t !) k|zf;g ;fdfGo k|zf;g ! 
@ clws[t (÷!) lzIff lzIff k|zf;g ! 
# l;=l8=O{= (÷!) O{l~hlgol/ª  l;len ! 
$ clws[t &÷* k|zf;g ;fdfGo k|zf;g ! 
% n]vf clws[t ^ k|zf;g n]vf ! 
^ clws[t &÷* lzIff lzIff k|zf;g ! 
& hg :jf:Yo clws[t &÷* :jf:Yo  h=:jf= ! 
* O{lGhlgo/ ^ O{l~hlgol/ª  l;len ! 
( O{lGhlgo/ ^ O{l~hlgol/ª  l;len ! 
!) cf=n]=k=clws[t ^ k|zf;g n]vf ! 
!! clws[t ^ k|zf;g ;fdfGo k|zf;g # 
!@ k=x]=g= %÷^ :jf:Yo  s=g= ! 
!# x]Ny cl;:6]G6 %÷^ :jf:Yo  x]=O{= ! 
!$ ;xfos % k|zf;g ;fdfGo k|zf;g % 
!% n]vf ;xfos % k|zf;g n]vf ! 
!^ k|f=;= % lzIff lzIff k|zf;g ! 
!& ;j–O{lGhlgo/ % O{l~hlgol/ª  l;len @ 
!* sDKo"6/ ck/]6/ % ljljw   ! 
!( dlxnf ljsf; lg/Lifs % ljljw   ! 
@) ;e]{Ifs % O{l~hlgol/ª  ;e]{ ! 
@! ;xfos $ k|zf;g ;fdfGo k|zf;g # 
@@ ;=n]=kf= $ k|zf;g n]vf ! 
@# ;xfos dlxnf ljsf; lg/LIfs $ ljljw   ! 

hDdf #@ 
! ;xfos % k|zf;g ;fdfGo k|zf;g # 
@ ;j–O{lGhlgo/ % O{l~hlgol/ª  l;len $ 
# ;xfos $ k|zf;g ;fdfGo k|zf;g & 
$ c= ;j–O{lGhlgo/ $ O{l~hlgol/ª  l;len ^ 

hDdf @) 
s'n hDdf %@ 

! clws[t &÷* s[lif ;]jf s[lif ;]jf ! 
@ ;xfos % s[lif ;]jf s[lif ;]jf @ 
# ;xfos $ s[lif ;]jf s[lif ;]jf ! 
$ clws[t *÷( s[lif ;]jf -e]6_ kz' ;]jf ! 
% ;xfos % s[lif ;]jf -e]6_ k=:jf=k|f= kz' ;]jf ! 
^ ;xfos % s[lif ;]jf -nfkf]8]8]_ k=;]=k|f= kz' ;]jf ! 
& ;xfos % s[lif ;]jf -dT:o ;d"x_ k|f=;= kz' ;]jf ! 
* ;xfos $ s[lif ;]jf -e]6_ gf=k=:jf=k|f= kz' ;]jf ! 
( ;xfos $ s[lif ;]jf -nfkf]8]8]_ gf=k=;]=k|f= kz' ;]jf ! 

hDdf !) 
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$= sfof{noaf6 k|bfg ul/g] ;]jf M 

❖ gu/kflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jfx? M 
➢ ;+:yf btf{ 
➢ lr7L kq btf{ 
➢ lr7L kq rnfgL 
➢ pkef]Qmf ;ldltaf6 ;~rfng x'g] of]hgfsf] lgsf;f, e'QmfgL 
➢ 7]Ssf k§faf6 ePsf] lgdf{0f sfo{sf] /lgË lan e'QmfgL 
➢ a}Fs vftf vf]Ng] l;kmfl/; . 
➢ a}Fs vftf aGb ug]{ l;kmfl/; . 
➢ w/f}6L hDdf u/fpg], w/f}6L lkmtf{ lng] . 
➢ ;8s aQL h8fg ÷ lj:tf/ . 
➢ 3/, sDkfp08, 6x/f / c:yfoL gS;f kf; . 
➢ of]hgf ;Demf}tf . 
➢ of]hgf km/kmf/s . 
➢ 3/ d"NofFsg . 
➢ k]zf, Joj;fo, kmfd{, ;+:yf btf{ . 
➢ Joj;fo btf{ nut s§f . 
➢ ljBfno :jLs[tsf] l;kmfl/; . 
➢ ejg ;DkGg k|df0fkq . 
➢ s[ifs ;d"x u7g, gljs/0f . 
➢ s[lif ld6/sf] l;kmfl/; . 
➢ dnvfb Ohfht kq gljs/0f . 
➢ ckf+u kl/ro kq agfpg] . 
➢ cfunflu lgoGq0f -bdsn_ ;]jf . 
➢ ljkb Joj:yfkg ;]jf . 
➢ ;"rgf ;+sng, cWofjlws, k|;f/0f tyf Joj:yfkg . 

❖ j8f sfof{noaf6 k|bfg ul/g] ;]jfx? 
➢ gftf k|dfl0ft . 
➢ hUuf gfd;f/L . 
➢ gfd, y/ ;+zf]wg l;kmfl/; . 
➢ 5'6 hUuf btf{ l;kmfl/; . 
➢ g]kfnL gful/stfsf] l;kmfl/; . 
➢ xsef]usf] l;kmfl/; . 
➢ ljleGg pBf]u ;+~rfngsf] l;kmfl/; . 
➢ df]xL gfd;f/L tyf nut s§f l;kmfl/; . 
➢ ;fwf/0f ljljw l;kmfl/; . 



6 
 

➢ JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DaGw ljR5]b_ . 
➢ wf/f, ljw't, 6]lnkmf]g h8fg l;kmfl/; . 
➢ 3/ af6f] 5÷5}g l;kmfl/; . 
➢ 3/ lgdf{0f k|of]hgsf] nflu ;fnsf7sf] l;kmfl/; . 
➢ ?v s6fg l;kmfl/; . 

 

%= ;]jf k|bfg ug]{ zfvf / lhDd]jf/ clwsf/L  

❖ sfof{no k|d'v sIf M k|d'v k|zf;sLo clws[t 
➢ ;ef / sfo{kflnsfsf] ;lrjsf] ¿kdf sfo{ ug]{ . 
➢ ;ef / sfo{kflnsfsf] lg0f{o sfof{Gjog ug]{, u/fpg] . 
➢ k|d'vsf] lgb]{zgdf jflif{s sfo{qmd tyf ah]6 th{'df, sfof{Gjog / cg'udg tyf 

d"Nof+g ug]{, u/fpg] . 
➢ sf]if tyf cfly{s sf/f]af/sf] lx;fa tyf clen]v b'?:t /fVg], /fVg nufpg], 

n]vfk/LIf0f u/fpg] tyf a]?h' km5{\of}6 ug]{, u/fpg] . 
➢ cfof]hgfx¿sf] km/kmf/ssf nflu k|ltj]bg tof/ u/L sfo{kflnsfsf] a}7sdf k]z 

ug]{ . 
➢ gu/kflnsfsf] rncrn ;DklQsf] ;+/If0f ug]{, nut /fVg] tyf cBfjlws ug]{ . 

u/fpg] . 
➢ k|d'vsf] lgb]{zgdf sfo{kflnsf tyf ;efsf] a}7s af]nfpg] / a}7s ;DaGwL 

cfjZos sfo{ ug]{, u/fpg] . 
➢ sfo{kflnsfsf] lg0f{o k|dfl0ft ug]{ / ;ef / sfo{kflnsfsf] lg0f{osf] clen]v 

;'/lIft ug]{ . 
➢ Goflos ;ldltaf6 ePsf] ldnfkq tyf lg0f{o ;DaGwL ldl;n ;+/If0f ug]{, 

u/fpg] . 
➢ gu/kflnsfsf] k|zf;sLo tyf cfly{s lgoGq0f ug]{ . 
➢ ;fj{hlgs vl/b of]hgf tof/ u/L vl/b ;DaGwL sfo{ ug]{, u/fpg] . 
➢ ;ef jf sfo{kflnsfn] tf]s]sf] cGo sfo{ ug]{, u/fpg] . 

 
❖ k|zf;g zfvf M uf]s0f{ v8sf 
➢ sd{rf/L Joj:yfkg . 
➢ sfof{nosf ;]jf k|jfxsf] Joj:yfkg . 
➢ sd{rf/L xflh/L, ;?jf, a9'jf, lgo'QmL, /jfgf, egf{ tyf Dofb yk ;DaGwL . 
➢ sd{rf/L a}7s, sfo{kflnsf a}7s tyf cGo a}7s Joj:yfkg . 
➢ k|zf;lgs ;Dk"0f{ sfdsfh . 
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❖ cfly{s k|zf;g zfvf M an/fd Gof}kfg] 
➢ jh]6 tyf sfo{qmd th{'df df ;xof]u ug]{ . 
➢ cfo Joosf] lx;fj lstfj /Ltk"j{s /fVg], k|ltj]bg ug]{ . 
➢ cfGtl/s n]=kf= clGtd n]=k= u/fO{ sfod ePsf j]?h'sf] nut /fVg], k|m5of}{6 

ug]{ u/fpg] . 
➢ cfjZostf cg';f/ of]hgf tyf sfo{qmdx?sf] cg'udg ug]{ . 
➢ clwsf/ k|fKt clwsf/Ln] ;'lDkPsf] cly{s sf/f]jf/ ;DalGw sfo{ ug]{gLhnfO{ /fo 

;Nnfx lbg] . 
 

❖ lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf M xl/ k|;fb 1fjfnL 
➢ ljBfno cg'udg Pj+ ;'k/Lj]If0f . 
➢ tnj eQf - lzIfs tyf sd{rf/L _ lgsf;f . 
➢ gu/:t/Lo k/LIff ;~rfng Pj+ Joj:yfkg . 
➢ ljBfnosf] sIff yk cg'dlt . 
➢ z}lIfs tYofÍ cWofjlws -IEMIS _ ;DalGw sfo{ . 
➢ ljBfno Joj:yfkg ;ldlt u7g Pj+ lzIfs lgo'lQm . 
➢ :yflgo ;/sf/ ;~rfng P]g, @)&$ n] tf]s] adf]lhd lzIff ;+u ;DalGwt 

sfo{x? . 
❖ :jf:Yo zfvf M pd]z k|;fb u'Ktf 
➢ DHIS af6 8f6f OG6|L ug]]]{ . 
➢ ELMIS af6 cf}ifwL tyf :jf:Yo ;fdfu|Lx?sf] :jf:Yo ;+:yfx?df cfk"tL{ ug]{ . 
➢ COVID–19 sf] antigen kl/If0f sf] bfo/f a9fpg laleGg tflnd tyf uf]i7Lx? 

;rfng ug]]{ . 
➢ g]kfn ;/sf/ af6 jflif{s ?kdf tf]s]sf] sfo{qmdx? ;+rfng ug]{ h:t} xfQL 

kfOn] /f]u lgoGq0f cleofg . 
➢ lgoldt vf]k ;+rfngsf] cg'udg tyf l/kf]l6Ë ug{] . 
➢ ;'/IfLt dft[Tj sfo{qmdsf] tflnd ;+rfng ug]{ . 
➢ PsLs[t jfn/f]u Joj:yfkgsf] tflnd ;+rfng tyf onsite coaching ug]{ . 
➢ le6fdLg P sfo{qmd aif{sf] @ k6s ;+rfng ug]{ .  
➢ dlxnf ;fd'bfoLs :jf:Yo :jod\ ;]ljsfx?sf] cw{jflif{s ;ldIff tyf jflif{s 

;ldIff ;+rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 
➢ :jf:Yo ;+:yfx?sf] cg'udg tyf lgoldt kl/jf/ lgof]hgsf ;fwgx?sf] kof{Kt 

dfqfdf pknJwtfsf  Aoj:yfkg ug]{ . 
➢ Ifo/f]usf la/fdL kQf nufpg] / dfOsf]:sf]kLs camp ;+rfng ug]{ . 
➢ s'i6/f]usf la/fdL kQf nufpgnfO{ 5fnf /f]u lzlj/ ;+rfng ug]{ . 
➢ cfFvfsf la/fdL kQf nufpg cfFvf lzlj/ ;+rfng ug]{ . 
➢ vf]k sfo{qmdnfO{ lg/Gt/tf sfod /fvL lbuf]kgsf] nfuL laleGg sfo{qmd ;+rfng 

ug]{ . 
➢ covid 19 sf] vf]k z];g ;+rfng tyf cg'udg ug]{ . 
➢ kf]if0fsf ljleGg sfo{qmd ;+rfng ug]{ . 
➢ lgodLt a[lå cg'udgsf] af/] hgr]tgf km}nfpg] sfo{qmd ug]{ . 
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➢ cfdf ;'/Iff sfo{qmd ;+rfng ug]{ . 
➢ g]kfn ;/sf/n] tf]s]sf sfo{qmd ug]{ tyf :yfgLo txn] nIo tf]s]/ /fv]sf 

ljleGg :jf:Yo ;DaGwL sfo{qmd ;+rfng ug]{ . 
➢ ljkGg gful/s ljw]os cg';f/ g]kfn ;/sf/n] 5'§fPsf] & j6f /f]usf] 5'6 sf] 

nflu l;km/L; ug]{ . 
 

❖ ejg tyf a:tL ljsf; pkzfvf M /fh]z s'df/ z}gL 
➢ hUuf /]vfÍg ;f] sf] d'r'Nsf . 
➢ af6f] k|df0fLtsf] k|ltj]bg . 
➢ JofoLs ;ldltdf kg]{ hUuf ;DalGw lgj]bg ;f] sf] k|ltj]bg . 
➢ ;h{ldg d'r'Nsf . 
➢ 3/ gS;f kf;⁄lgoldt⁄ gfd;f/L . 
➢ ;Dk'0f{ ejgsf] lkmN8 ;'kl/j]If0f . 

 
❖ ;fdflhs ljsf; zfvf M 
➢ ;Lkd"ns tflndx? ;~rfng ug]{ . 
➢ hgr]tgfd"ns tflndx? ;~rfng ug]{ . 
➢ ;~rf/ If]q ;DaGwL sfo{qmd ug]{ . 
➢ v]ns'b sfo{qmd ;~rfng ug]{ . 
➢ afnd}qL sfo{qmdsf] ;dGjo tyf ;xhLs/0f ug]{ . 
➢ n}lËs ;dfgtf tyf ;fdflhs ;dfj]zLs/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ . 
➢ u}/ ;/sf/L ;+3 ;+:yfsf] btf{ tyf gljs/0fsf] l;kmfl/; Pjd\ sfo{qmd 

;~rfngsf] nflu :jLs[[lt . 
 

❖ lhG;L zfvf M uf]s0f{ axfb'/ v8sf 
➢ dfn;dfg vl/g ug]{ . 
➢ ;fj{hlgs ;DklQsf] nut /fVg] . 
➢ ;fj{hlgs ;DklQsf] ;+/If0f / ;Daw{g ug]{ . 
➢ vr{ lgsf;f tyf x:tfgfGt/0f . 
➢ lhG;L lgl/If0f . 
➢ dfn;dfgsf] lnnfdL, ljqmL, ldgfxf tyf d/Ddt ;Def/ . 
➢ sfof{no Joj:yfkgsf] nflu cfjZos ;Dk"0f{ sfdsfhsf] Joj:yfkg . 

 
❖ kz' ;]jf zfvf M s]zj k|;fb xl/hg 

➢ kz'k+IfL pkrf/ . 
➢ s[lqd uef{wfg ;]jf . 
➢ aGWofs/0f ;]jf . 
➢ vf]k ;]jf . 
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➢ kmfd{ btf{ ⁄ gljs/0f ⁄ ;d'x btf{ gljs/0f 
➢ k/fdz{ ;]jf 

 
❖ s[lif ljsf; zfvf M >fL eujfg bf; u'Ktf 

➢ s[ifs ;d''x btf{ tyf gjLs/0f  
➢ dnvfb ljqm]tf k|df0f kq gjLs/0f tyf l;kmfl/; 
➢ s[lif ljB't dL6/ l;kmfl/; 
➢ s[lif ;DalGw k|fljlws ;]jf tyf ;/;Nnfx 
➢ s[lif ;DaGwL sfo{qmd ;+rfng 
➢ s[lif ;DaGwL cGo l;kmfl/;x? 
 

❖ ;"rgf k|ljlw zfvf M lzj]Gb| s'df/ kf;L 
➢ gu/kflnsfsf] a]j;fO6, k]m;a's k]h ck8]6 . 
➢ sfof{nosf] Od]n Joj:yfkg . 
➢ gu/kflnsfdf l8lh6n k|ljlwsf] k|of]udf ;xof]u . 
➢ ;"rgf, ah]6, of]hgf, b:tfj]h, P]g sfg"g, sfo{ljlw a]j;fO6df ck8]6 ug]{ . 
➢ hgk|ltlglw tyf sd{rf/L ljj/0f ck8]6 . 
➢ dfu adf]lhdsf] ;"rgf pknAw u/fpg] . 
➢ P]g sfg"g, sfo{ljlw lgdf{0fdf ;xof]u . 
➢ sfo{kflnsf a}7s Joj:yfkg . 
➢ a}7ssf lg0f{ox? n]Vg] . 
➢ gu/kflnsf tyf j8f sfof{no lar l8lh6n k|ljlw dfk{mt ;"rgf, lr7Lkq cbfg 
k|bfg ug]{ . 

➢ ljleGg dGqfnox?4f/ dfu eP adf]lhdsf] ljj/0f pknJw u/fpg] . 
➢ sfof{non] k|bfg u/]sf] cGo lhDd]jf/L k'/f ug]{ . 

 
❖ /f]huf/ ;]jf s]Gb| M ;'/]z a/fnL 

➢ j]/f]huf/ JolQmx?sf] tYof+s ;+sng . 
➢ j]/f]huf/ JolQmx?sf] tYof+s /f]huf/ Jojf:yfkfg ;"rgf k|0ffnLdf k|lji7 . 
➢ ;"lrs[t j]/f]huf/x?nfO{ k|yfldstfqmdsf cfwf/df sfddf v6fpg] . 
➢ j}b]lzs /f]huf/L ;DalGw ;d:of ;dfwfg . 
➢ /f]huf/Ld"ns tflnd ;+rfng . 

 
❖ /fh:j zfvf M ;'lrtf >f]i7 

➢ gubL tyf PsLs[t ;DklQ s/ a'emg] . 
➢ kmfd{ gljs/0f⁄kmd{ btf{ . 
➢ 7]Ssf gljs/0f tyf Joj;fo btf{ gljs/0f . 
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❖ ;fdflhs ;'/Iff tyf klGhs/0f pk–zfvf M >fL zlr rf}w/L 

➢ gljs/0f ! b]lv !@ j8f ;Dd ug]{ . 
➢ ;f= ;'= eQf gofF kmf/d OG6«L ! b]lv !@ j8f ;Dd ug]{ . -lgoldt_ 
➢ ;f= ;'= / JolQmut 36gf btf{ u'gf;f] ;'gfjO{ ug]{ . -lgoldt_ 
➢ a}+lsË dfkm{t ;f= ;'= eQf lgsf;f / l/e;{ lkm8 8pgnf]8 / km/j8{ lkm8 

cknf]8 ug]{ . -qf}dl;s_ 
➢ ;f= ;'= c4ojlws ug]{ . -! b]lv !@ j8f lgoldt _ 
➢ j8f g= ^ / * df JolQmut 36gf btf{ cgnfOg ug]{ . 
➢ hg k|ltlglwx?nfO{ cled'lvs/0f sof{qmd / j8fsf sd{rf/Lx?nfO{ tflnd lbg] 

. 
 

❖ dlxnf jfnjflnsf tyf ;dfhsNof0f pkzfvf M ;/f]hf rf}w/L 
➢ ckf+utf kl/rokq dl;s ?kdf ljtf/0f ug]{ . 
➢ Ho]i7 gul/s kl/rokq ljtf/0f ug]{ . 
➢ dlxnf ;xsf/L ;+:yfn] u7g u/]sf ;d"x ;ldltnfO{ cg'lzIf0f tflnd lbg] . 
➢ dlxnf k'?if ljr ;d ljsf; tflnd lbg] . 
➢ ;f;' j'xf/L ljr cGt/lqmof .  
➢ n}lËs lx+;f lgjf/0f sf]if lgdf{0f ug]{ . 
➢ lx+;fdf k/]sfnfO{ /xt ljtf/0f ug]{ . 

 
❖ vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ zfvf -wash_ M sNkgf vgfn 

➢ ss{6kftf ljt/0f ug{sf nfuL j8f g+= * df k|To]s 6f]n 6f]ndf km';sf] 3/sf] 
cg'udg tyf lgl/If0f . 

➢ af9L lkl8t tyf vf]nfn] aufPsf 3/x?sf] cg'udg j8f g+= *, !), !!, !@ 
➢ j8f g+= & df ss{6kftf ljt/0f ug{sf] nfuL km';sf] 3/sf] cg'udg tyf lgl/If0f 
sfo{ eO/x]sf] 
 

❖ afnd}qL OsfO{ zfvf M 
➢ afn ;d"x ;~hfnsf] u7g tyf k'g{u7g ug]{ u/fpg] . 
➢ afn aflnsfx?sf] nflu cltl/Qm lqmofsnfk u/fpg] . 
➢ afn aflnsfx?sf] a:t'ut ljj/0f tof/ u/fpg] . 
➢ afn aflnsfsf] cfjlws nufgL of]hgf lgdf{0f u/fpg] . 
➢ afnd}qL cfrf/ ;+lxtf nfu' ug]{ u/fpg] . 
➢ afnd}qL ;DaGwL ;r]tgfd"ns sfo{qmdx? ug]{ u/fpg] . 
➢ afnd}qL 3f]if0ffsf nflu cfjZos sbdx? rfNg] . 
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^= ;]jf k|fKt ug{ nfUg] b:t'/ / cjlw M 
 
क्र.सं सेवाको ककससम सेवा प्राप्त गर्न पेश गर्ननपर्े कागजात, प्रकक्रया शनल्क समय जजम्मेवार व्यजतत 

१.  र्ाता प्रमाणित 

➢ नर्वेदर्  

➢ स्थलगत सजनसमर् मनचनल्का (आवश्यकता अर्नसार) 
➢ नर्वेदर् तथा र्ाता प्रमाणित गर्ननपर्े व्यजततहरुको र्ागररकता, 

जन्मदतान मतृ्यनदतान र ३।३ प्रनत अटो साईजको फोटो (फोटो 
प्रमाणित गर्े व्यजतत स्वयम उपजस्थनत हनर्नपर्ेछ।  

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्नपर् े
एकककृत सम्पनत कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर ३ ददर् 
सभत्र  

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

२.  जग्गा र्ामसारी 

➢ नर्वेदर् 

➢  स्थलगत सजनसमर् मनचनल्का (आवश्यकता अर्नसार) 
➢ नर्वेदर् तथा र्ामसारी गर्ननपर्े व्यजततको र्ागररकता, जन्मदतान, 

मतृ्यनदतान, मतृकको दनई वा सो भन्दा बढी हकदार भएमा एकलौटी 
र्ामसारीको हकमा बााँकी हकवालाको मन्जनरीर्ामा 

➢  जग्गा धर्ी दतान प्रमाि पूजान, नतरो नतरेको रससद, र्ाता प्रमाणित 
आवश्यक भएमा र्ापी र्तसा, चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन 
र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े एकीकृत सम्पपि  कर लगायत 
सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर ३ ददर् 
सभत्र 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

३ 
 र्ाम, थर सशंोधर् 
ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢  नर्वेदकको र्ागररकता, जन्मदतान, र्ाम संशोधर् गर्ननपर्े कागजात, 
स्थलगत सजनसमर् मनचनल्का  

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि। 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर ३ ददर् 
सभत्र 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

४  छन ट जग्गा दतान ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢  स्थलगत सजनसमर् मनचनल्का,कफल्डबनक 

➢ र्ाता प्रमाणित, मतृ्यनदतान, र्ागररकता, जन्मदतान, र्ापी र्तसा, अन्य 
सो सम्बन्धी आवश्यक सलखतहरु  

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पूरा भएको 
नर्वेदर् उपर कफल्ड 
नर्ररक्षि गर्ननपर्े अवस्था 
बाहेक ५ ददर् 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 
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➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

५(क) 
 र्ेपासल र्ागररकता प्रमाि  

पत्र ससफाररस 

➢ १ प्रनत र्ागररकता फाराम कालो मसीले भरी दनबै कार् देणखर् े
हालसाल ैणखचेको फोटो टासं गरेको नर्वेदर् सदहतको फारम 

➢ सर्ाखत गर्े व्यजततको र्ागररकता आवेदकको (नतर् पनस्ते र्ाता 
खोसलएको जन्मदतान, शैक्षक्षक योग्यताको प्रमािपत्र, पववाहदतान, 
बसाईसराई दतान, अस्थाई नर्स्सा, आवश्यकता अर्नसार जग्गा धर्ी 
दतान प्रमाि पूजान) 

➢ आवश्यक परेको खण्डमा स्थलगत सजनसमर् मनचनल्का  

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भए  सोदह 
ददर्  सजनसमर् मनचनल्का 
गर्नन पर्े भए ३ ददर् 

सभत्र 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

५ (ख) 
 र्ेपाली र्ागररकता प्रमाि 
पत्र( बैवादहक अंगीकृत र 
अंगीकृत) 

➢ कन र् देशको र्ागररक हो उतत देशको र्ागररकता त्याग गरेको 
कागजात 

➢ र्ाता कायम भईरहेको भए स्वदेशी वा पवदेशी तफन को सम्बन्ध र 
सो पवर्यमा आधाररत अन्य कागज प्रमािहरु  

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बनझाउर्नपर् े
एकककृत सम्पि कर लगायत सम्पूिन कर सनल्क बनझाएको प्रमाि 

➢ वैवादहक अंर्गकृत र अंर्गकृत र्ागररकता ससफाररस गर्े अर्नसूची 
सदहतको नर्वेदर् फारम 

➢ आवश्यक भए सजनसमर् मनचनल्का  

➢ पनतको र्ागररकता/पपताको देश खनल्र्े प्रमाि  

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर अवस्था 
हेरी समल्र् े भए सोदह 
ददर् 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

६ हकभोगको ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢  स्थलगत सजनसम मनचनल्का 
➢ घरको नतरो रससद र कफल्डबनक उतार 

➢  चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बझाउर्न पर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर लगयत शनल्क बनझाएको 
प्रमाि 

➢ नर्वेदकको र्ागररकता  

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर ३ ददर् 
सभत्र  

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

७ पवपवध उद्दोग ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢  सजनसमर् मनचनल्का, उद्दोग सञ्चालर् स्थल, घरको लालपनजान,नतरो 
रससद, र्ागररकता  

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर १ ददर् 
सभत्र  

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 
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➢ जग्गाधर्ी अरु भए नर्जको मन्जनररर्ामा  

➢ चालन आर्थनक वर्नसम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बनझाउर्नपर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

८ (क) मोदह लगत कट्टा ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢ आवश्यक भए सजनमीर् मनचनल्का  

➢  र्ागररकता, लालपनजान,नतरो नतरेको रससद र मोही आफै वा आफन  
र्भएको अवस्थामा मोहीको हकवाला भएको पनष्टट्याई हनर्े कागज 
पत्र साथ साथ आफै उपजस्थत हनर्नपर्े 

➢  चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई  बनझाउर्नपर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

र्गरसभाबाट नर्िनय भए 
अर्नसार शनल्क तथा दस्तनर 
लाग्र्े छ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर १ ददर् 
सभत्र  

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

८ (ख) मोही र्ामसारी ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢ सजनसमर् मनचनल्का, र्ागररकता, जन्मदतान, र्ाता प्रमाणित, मोदहयार्ी 
हकको प्रमािपत्र, नतरो नतरेको रससद, मतृ्यनदतान 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बझाउर्न पर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर लगयत शनल्क बनझाएको 
प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर १ ददर् 
सभत्र  

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 

९ संस्था दतान 

➢ नर्वेदर् 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ संस्था खोल्र् ेभएको नर्िनय 

➢ पदार्धकारीहरुको र्ागररकता र नर्वेदर्को आधारमा आवश्यक 
कागजातहरु 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बझाउर्न पर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर लगयत शनल्क बनझाएको 
प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोदह ददर् 

र्गर प्रमनख  

१० साधारि पवपवध ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢ र्ागररकता तथा नर्वेदकको प्रकृनत अर्नसार आवश्यक पवर्यमा 
अन्य कागजातहरु 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाई बझाउर्न पर् े
एकककृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर लगायत शनल्क 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोदह ददर् 

वडा अध्यक्ष /वडा सदस्य / 
वडा सर्चव 
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बनझाएको प्रमाि 

११(क) र्चठी पत्र दतान  
➢ सम्बजन्धत व्यजततको नर्वेदर् वा संघ संस्था र कायानलयको पत्र 

माथी कायानलय प्रमनखको तोक आदेश भएपनछ। 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र् ेछ। 

तनरुन्तै 
सोधपनछ तथा दतान, चलार्ी 
ईकाई 

११(ख) र्चदठपत्र चलार्ी 
➢ र्गरपासलकामा बनझाउर्नपर् ेशनल्क दस्तनर बनझाई कायानलय प्रमनखको 

दस्तखत भएपनछ 

प्रकृनत अर्नसार शनल्क 
सलर्नपछन  

तनरुन्तै 
सोधपनछ तथा दतान, चलार्ी 
ईकाई 

१२ 

उपभोतता ससमनतबाट 
सञ्चालर् हनर्े योजर्ाको 
अजन्तम ककस्ता नर्कासा 

➢ नर्वेदर् 

➢  बबल भरपाई 

➢ र्गरपासलका कायानलयबाट तयार गररएको दटप्पिी, मनल्यांकर्, र्ापी 
पववरि, कायन सम्पन्र् प्रनतवेदर्, योजर्ा हस्तान्तरि फाराम, 

जांचपास तथा फरफारकको नर्िनय प्रनतसलपप, उपभोतता ससमनतको 
नर्िनय (लाभाजन्वत वगन समते) तथा सावनजनर्क पररक्षि गररएको 
प्रमाि  

शनल्क र्लाग्र् े
कागज पत्र प्राप्त भएको 
ददर् देणख ५ ददर् सभत्र  

आर्थनक प्रशासर्, योजर्ा 
तथा प्रापवर्धक शाखा 

१३ 
दोस्रो वा त्यसपनछको 
ककस्ता  नर्कासा 

➢ नर्वेदर् 

➢ बबल भरपाई 

➢ र्गरपासलका र्गरपासलका कायानलयबाट तयार गररएको दटप्पिी, 
शनल्क र्लाग्र् े

कागजपत्र प्राप्त भएको 
ददर् 

आर्थनक प्रशासर्, योजर्ा 
तथा प्रापवर्धक शाखा 

१४ अजन्तम ककस्ता नर्कासा  

➢ नर्वेदर् 

➢  बबल भरपाई 

➢ र्गरपासलका कायानलयबाट तयार गररएको दटप्पिी, मनल्यांकर्, र्ापी 
पववरि, कायन सम्पन्र् प्रनतवेदर्, योजर्ा हस्तान्तरि फाराम, 

जांचपास तथा फरफारकको नर्िनय प्रनतसलपप, उपभोतता ससमनतको 
नर्िनय (लाभाजन्वत वगन समते) तथा सावनजनर्क पररक्षि गररएको 
प्रमाि 

शनल्क र्लाग्र् े
कागज पत्र प्राप्त भएको 
ददर् 

आर्थनक प्रशासर्, योजर्ा 
तथा प्रापवर्धक शाखा 

१५ 

ठेतका पट्टबाट भएको 
नर्मानि कायनको रनर्ङ्ग 
बबल भनततानर् 

➢ नर्वेदर् 

➢ दटप्पिी, ठेतका सम्बन्धी बबल, ठेतका सम्झौता पत्र र र्ापी 
ककताब, साबनजनर्क पररक्षि तथा संझौता बमोजजमको अन्य 
कागजात 

शनल्क र्लाग्र् े

रनर्ङ्ग बबल भनततानर्को 
लार्ग बबल स्वीकृत 
भएको बढीमा ३० ददर् 

प्रमनख प्रशासकीय अर्धकृत 
, आर्थनक प्रशासर् शाखा, 
योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा 

१६ अजन्तम बबल भनततानर् 
➢ नर्वेदर् 

➢ दटप्पिी, ठेतका सम्बजन्ध बबल, ठेतका सम्झौता पत्र र र्ापी 
शनल्क र्लाग्र् े

अजन्तम बबलको हकमा 
बढीमा ४५ ददर् 

प्रमनख प्रशासकीय अर्धकृत 
, आर्थनक प्रशासर् शाखा, 
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ककताब, कायन सम्पन्र् प्रनतवेदर् तथा संझौता बमोजजमको हन्य 
कागजात 

योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा 

१७ 
(क) 

बैंक खाता खोल्र्े ससफाररस 

➢ उपभोतता ससमनतको नर्वेदर् 

➢ नर्िनय प्रनतसलपप 

➢ खाता सञ्चालर् गर्े व्यजततको फोटो र दस्तखत काडन 
शनल्क र्लाग्र् े

कागजपत्र प्राप्त भएको 
ददर् 

प्रमनख प्रशासकीय अर्धकृत 
, आर्थनक प्रशासर् शाखा, 
योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा 

(ख) 
बैक खाता बन्द गर् े
ससफाररस 

➢ उपभोतताको नर्वेदर् 

➢ नर्िनय प्रनतसलपप 

➢  वडाको ससफाररस 

शनल्क र्लाग्र् े
कागजपत्र प्राप्त भएको 
ददर् 

प्रमनख प्रशासकीय अर्धकृत 
, आर्थनक प्रशासर् शाखा, 
योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा 

१८ 
(क) 

धरौटी बनझाउदा 
➢ कायनसंग सम्बजन्धत कागजपत्रहरु र धरौटी खातामा जम्मा 

गररएको बैक भौचर वा कर शाखा मा र्गद जम्मा रससद 
शनल्क र्लाग्र् े

सम्बजन्धत कायनको 
नर्यममा भए अर्नसार 

योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा, कर उपशाखा 

(ख) धरौटी कफतान सलर् े

➢ नर्वेदर् 

➢ आवश्यकता अर्नसार नर्िनय 

➢  कर जतलयरेन्स प्रमार्हरु 

शनल्क र्लाग्र् े
संझौतामा तोककएकोकायन 
अवधी प्रयोजर् 

आर्थनक प्रशासर् शाखा, 
योजर्ा तथा प्रापवर्धक 
शाखा 

१९ सडक बिी जडार् 

➢ नर्वेदर् 

➢ वडाको ससफाररस 

➢  टोल पवकास संस्थाको ससफाररस 

शनल्क र्लाग्र् े
जार्कारी भएको २ ददर् 
सभत्र 

जजन्सी उपशाखा, 

इलेतरीसशयर्  

२०. सडक बिी बबस्तार (र्यााँ) 
➢ बडा ससमनत माफन त माग फारम भर्े  

➢ टोल पवकास संस्थाको ससफाररस(सभाबाट स्वीकृत कायनक्रमको 
हकमा) 

र्गरपासलकाको बजेट पररधी 
सभत्र रहेर 

स्वीकृत कायनक्रम र 
कायनक्रम र कायनयोजर्ा 
अर्नसार 

योजर्ा प्र.शाखा, 
ईलेजतरसशयर् 

२२. जन्मदतान 

➢ सम्बजन्धत पररवारको बररष्टठ सदस्यले बच्चाको बाबन र आमाको 
र्ागररकता सलई उपजस्थत भई सनचर्ा फारम भरर पेश गर्ननपर् े

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पनत कर लगायत समपनिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

जन्मेको ३५ ददर् सभत्र 
नर्:शनल्क त्यस पनछ रु. 
२००/- सम्म जररवार्ा लाग्र् े

सनचकले सनचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी 

२३ मतृ्यन दतान 

➢ सम्बजन्धत पररवारको वररष्टठ सदस्यले सनचक र मतृकको 
र्ागररकता सदहत उपजस्थत भई सनचर्ा फारम भरर पेश गर्नन 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकृककत सम्पपि कार लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

मरेको ३५ ददर् सभत्र 
नर्:शनल्क त्यस पनछ रु. 
२००/- सम्म जररवार्ा लाग्र् े

सनचकले सनचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  
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२४ पववाह दतान 

➢ दनल्हा दनलदहको र्ागररकता सदहत अनर्वायन दनव ै उपजस्थत भई 
सनचर्ा फारम भरर पेस गर्नन पर्े। 

➢ र्ेपाल माईती भएको दनलदहको हकमा जन्म दतान प्रमाि पत्र 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाइ बनझाउर्नपर् े
एकीकृत सम्पपि कर बनझाएको प्रमाि 

पववाह भएको  ३५ ददर् सभत्र 
नर्:शनल्क त्यस पनछ रु. 
२००/- सम्म जररवार्ा लाग्र् े

सनचकले सनचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  

२५ सम्बन्ध पवच्छेद 

➢ जसले सम्बन्ध बबच्छेद गर्नन पर् ेहो स्वयम ्उपजस्थत भई सनचर्ा 
फारम भरर पेश गर्ननपर्े। 

➢ अदालतले गरर ददएको सम्बन्ध पवच्छेदको कागजात | 
➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाइ बनझाउर्नपर् े

एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

सम्बन्ध पवच्छेद भएको ३५ 
ददर्सभत्र नर्:शनल्क त्यस 
पनछ  रु. २००/- सम्म 
जररवार्ा लाग्र् े

सूचकले सूचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  

२६ बसाई गर्न 

➢ स्थायी बसोबास गापवस, र्.पा बाट बसाई सराई सर्े प्रमािपत्र 
सलई सम्बजन्धत व्यजतत उपजस्थत हनर्नपर्े।  

➢ एतलो व्यजतत बाहेक अन्य सदस्य समेत साँगै आउाँदा बसाई सराई 
कागजको पीठमा सबै सदस्यको र्ाम उल्लेणखत हनर्नपछन  

➢  सनचर्ा फारम भरर पेश गर्ननपर् े

➢  चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाइ बनझाउर्नपर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

बसाई सरेको ३५ ददर्सभत्र 
नर्:शनल्क पनछ रु. २००/-  
सम्म लाग्र्ेछ। 

सनचकले सनचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  

२७ सराई गर्न 

➢ घरमनसलको र्ागररकता तथा एकभन्दा बढी पररवार भएमा उमेर 
खनलेको प्रमाणित कागजात सदहत सूचर्ा फारम भरर पेश गर्ननपर् े

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपसलकालाइ बनझाउर्नपर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि  

नर्:शनल्क 
सनचकले सनचर्ा ददएकै 
ददर् 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  

२८ 

असहाय,बबधवा, जेष्टठ 
र्ागररक तथा अशतत 
अपांगको भिाको लार्ग 
पररचय पत्र बर्ाउर् 

➢ दरखास्त आव्हार् गरररे् आ.व. मा पवधवाको हकमा ६० वर्न उमेर पनरा भई 
नर्देसशका बमोजजम शतन पनरा भएको र जेष्टठ दसलत र्ागररकताको 
फोटोकपप 

➢ बबधवाको लार्ग श्रीमार्को मतृ्यनदतान प्रमािको प्रनतसलपप 

➢ अन्यत्रबाट आएको भए बसाई सराईको प्रमािपत्र 

➢ अटोसाईजको २।२ प्रनत फोटो सम्बजन्धत वडाको ससफाररस सदहतको 
नर्वेदर् 

शनल्क र्लाग्र् े
पौर् मसान्त सभत्र 
पररचय पत्र प्रदार् गररर्े 

वडा सर्चव / स्थार्ीय 
पञ्जीकार्धकारी  

२९ 
घर, कम्पाउण्ड, टहरा र 
अस्थायी र्तसा पास 

➢ घरको र्तसा ३ प्रनत 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 

आवश्यक प्रकृया पनरा 
भएपनछ पववाद र्आएमा 

इन्जीनर्यर / योजर्ा तथा 
प्रपवर्धक शाखा, र्तसा पास 
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➢ जग्गा धर्ी दतान प्रमाि पूजानको फोटोकपप, प्रमाणित र्ापी र्तसा र 
डडजायर्हरुको प्रमािपत्र 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ मन्जनरीर्ामाको आधारमा र्तसा पास गर् े भएमा र्गरपासलकाको 
रोहवरमा भएको मन्जनरीर्ामा 

तथा दस्तनर लाग्र्छे। बढीमा १ मदहर्ा ईकाई 

३० योजर्ा सम्झौता 

➢ र्गरसभाबाट सम्बजन्धत योजर्ा बजेट तथा कायनक्रम स्वीकृत 
भएको हनर्नपर्ेछ।  

➢ वडाको ससफाररस 

➢ उपभोतता ससमनतको नर्िनय 

➢ उपभोतता ससमनतको पदार्धकारीहरुको र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ वडा भेलाको फोटो, रु २५,०००।०० भन्दा माथी भए खाता खोल्र् 
उपभोतता ससमनतको र्ाम भएको रबर स्ट्याम्प सदहत अध्यक्ष र 
सर्चव उपजस्थत हनर्नपर्े। 

शनल्क र्लाग्र् े
आवश्यक प्रकृया पनरा 
भएपनछ बढीमा ७ ददर् 

इन्जीनर्यर / योजर्ा तथा 
प्रापवर्धक शाखा 

३१ योजर्ा फरफारकको लार्ग 

➢ ककस्ता रकमको बराबरको प्रमाणित सतकल बबल भरपाई 

➢ उपभोतता ससमनतको नर्िनय 

➢ खचन सावनजनर्क गररसकेको वडाको ससफाररस 

➢ योजर्ाको फोटो  

शनल्क र्लाग्र् े
आवश्यक प्रकक्रया पनरा 
भएपनछ 

र्.पा बोडन तथा योजर्ा 
शाखा 

३२ घर मनल्याकंर् 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ नतरो नतरेको रससद, लालपजूानको फोटोकपप, र्ापी र्तसा 
आवश्यकताअर्नसार सजनसमर् 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोही ददर् 

योजर्ा तथा प्रपवर्धक 
शाखा 

३३ चारककल्ला र प्रमाणित 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ नतरो नतरेको रससद, लालपजूानको फोटोकपी र्ापी र्तसा 
➢  चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न 

परर्े एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको 
प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोही ददर् 

वडा अध्यक्ष / वडा 
कायानलय  

३४ धारा जडार् ससफाररस ➢ र्ागररकताको फोटोकपप प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट प्रमाि पनरा भएको वडा अध्यक्ष / वडा 
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➢ नतरो नतरेको रससद, लालपूजानको फोटोकपी, स्थायी र्तसा पास 
ईजाजत पत्र 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

नर्वेदर् उपर सोही ददर् कायानलय 

३५ पवधनत, टेसलफोर् ससफाररस 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ नतरो नतरेको रससद 

➢ लालपूजानको फोटोकपी 
➢ र्तसापास ईजाजतपत्र तथा र्तसापासको फोटोकपप 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न परर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोही ददर् 

वडा अध्यक्ष / वडा 
कायानलय 

३६ घरबाटो छ, छैर् प्रमाणित 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ नतरो नतरेको रससद, लालपजूानको फोटोकपी 
➢ र्ापी र्तसा 
➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न परर् े

एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

प्रमाि पनरा भएको 
नर्वेदर् उपर सोही ददर् 

योजर्ा तथा प्रपवर्धक 
शाखा 

३७ पेशा व्यवसाय दतान 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ सम्बजन्धत नर्कायबाट प्राप्त इजाजतको फोटोकपप (इजाजत 
सलर्नपर्े हकमा) 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

नर्वेदर् प्राप्त भएको 
सोही ददर् 

राजस्व उपशाखा 

३८ व्यवसाय दतान लगत कट्टा 

➢ नर्वेदर् 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ स्थलगत सजनसमर् 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

नर्वेदर् प्राप्त भएको 
बढीमा २ ददर् 

राजस्व उपशाखा  

३९ 
घर नर्मानि प्रयोजर्को 
लार्ग सालकाठको ससफाररस  

➢ नर्वेदर् 

➢ र्तसा पासको प्रमाि, र्तसा 
प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 

आवश्यक प्रकक्रया पूरा  
भए बढीमा ३ ददर् 

वडा अध्यक्ष / वडा 
कायानलय 
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➢ नतरो नतरेको रससदको फोटोकपप 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

४० रुख कटार् ससफाररस 

➢ नर्वेदर् 

➢ लालपूजानको फोटोकपी 
➢ नतरो नतरेको रससद, र्ागररकताको फोटोकपप 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

आवश्यक प्रकक्रया पूरा  
भए बढीमा ३ ददर् 

वडा अध्यक्ष 

४१ 
पवद्यालय सवीकृतको लार्ग 
ससफाररस 

➢ प्रस्तापवत पवधालय व्यवस्थापर् ससमनतको नर्िनय सदहतको माग 
पत्र 

➢ पवधालयको जग्गा, भवर्, खेल मदैार्, फनर्नचर लगायतको भौनतक 
पूवानधारको पववरि 

➢ सशक्षकहरुको पववरि 

➢ वडाको ससफाररस 

➢ सम्भापवत पवद्यार्थको पववरि 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

सम्पूिन कागजात पूरा भ ै
आएको अवस्था सात 
ददर् सभत्र 

  सशक्षा, यनवा तथा 
खेलकन द शाखा प्रमनख तथा 
अन्य कमनचारी  

४२ 
सवारी साधर्हरु दतान तथा 
र्पवकरि 

➢ नर्वेदर् 

➢ र्ेपाली र्ागररकता प्रमाि पत्रको फोटोकपप 

➢ सवारी साधर् खररद गदानको बबल भौचर 

➢ पवदेशबाट खररद गरर ल्याएको सवारी साधर्को हकमा भन्सार 
नर्स्सतको कागजात 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

सम्पूिन कागजात पूरा भ ै
आएको अवस्था एकददर् 
सभत्र 

प्रशासर् शाखा 

४३ भवर् सम्पन्र् प्रमािपत्र  

➢ स्वीकृत र्तसा अर्नसार घर नर्मानि भई सकेको व्यहोरा खलाएको 
नर्वेदर् 

➢ स्थायी र्तसा पास 

➢ चालन आर्थनक वर्न सम्म कपपलवस्तन र्गरपासलकालाई बनझाउर्न पर् े
एकीकृत सम्पपि कर लगायत सम्पूिन कर शनल्क बनझाएको प्रमाि 

प्रत्येक वर्न र्गरसभाबाट 
नर्िनय भए अर्नसार शनल्क 
तथा दस्तनर लाग्र्छे। 

सम्पूिन कागजात पूरा भ ै
आएको अवस्था सात 
ददर् सभत्र 

र्तसा उपशाखा 
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४४ कृर्क समनह गठर्  

➢ २०-२५ जर्ा कृर्क हनर्न पर्े | 
➢ सबैको र्ागररकताको फोटोकपप | 
➢ बबधार्  

➢ वाडनको ससफाररस  

➢ बैठकको नर्िनय  

➢ अध्यक्षको दनईवटा फोटो  

➢ नर्बेदर्  

२००/- 
सबै कागजात भएमा 
सोदह ददर्  

 

 

कृपर् शाखा प्रमनख 

 

४५ कृर्क समनह र्पवकरि  
➢ समनहको नर्िनयको पप्रनतसलपप  

➢ नर्वेदर्  
२००/- सोदह ददर् कृपर् शाखा प्रमनख 

४६  
पवउ पवजर् र्पवकरि 
दस्तनर  

➢ पवक्री गरेको पररमािको प्रगनत  

➢  नर्वेदर्   
५००/- सोदह ददर् कृपर् शाखा प्रमनख 

४७ कृपर् समटर को ससफाररस  
➢ समनह / सहकारी भए नर्िनयको प्रनतसलपप  

➢ नर्वेदर्  

➢ वाडनको ससफाररस  
२००/- सोदह ददर् कृपर् शाखा प्रमनख 

४८ मलखाद इजाजत र्पवकरि  
➢ समनह / सहकारी भए नर्िनयको प्रनतसलपप  

➢ नर्वेदर्  

➢ प्रगनत  

म्यादको ३५ ददर् सभत्र 
आएमा २००/- 
३५ ददर् पनछ आएमा ५००/- 
१ वर्न पनछ आएमा १५००/- 

सोदह ददर् कृपर् शाखा प्रमनख 

४९ 
सहकारी खेती सार्ा ससचाई 
कायनक्रम  

➢ सनचर्ा प्रकासर् गर् ेसनचर्ामा उल्लेख भएको कागजातहरु  सोदह ददर् कृपर् शाखा प्रमनख 

५० प्रापवर्धक सेवा  - नर्शनल्क  तनरन्त  कृपर् शाखा प्रमनख 

 

५१ सहकारी संस्था दतान गर्न  

➢ ३० जर्ा र्ेपाली र्ागररकको उपजस्थनत  

➢ र्ेपाली र्ागररकताको प्रनतसलपप  

➢ सहकारी संस्थाको पवधार् २ प्रनत  

➢ सहकारी सम्भाव्यता अध्ययर् प्रनतवेदर्  

➢ बैठकको नर्िनय  

रकम सभाबाट नर्िनय भए 
बमोजजम  

सम्पूिन कागजात पनरा 
भएको ३० ददर् सभत्र  

सहकारी शाखा  
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&= lg0f{o ug]{ k|lqmof / clwsf/L M 
❖ slknj:t' gu/kflnsfaf6 ul/g] k|zf;lgs lg0f{ox? gu/;ef, sfo{kflnsf a}7s, tf]s 

cfb]z, l6Kk0fL cfb]z, gu/ k|d'vsf] k|:tfj adf]lhd k|d'v k|zf;sLo clws[taf6 jf 
clwsf/ k|Tofof]hg eP cg';f/sf lg= k|d'v k|zf;sLo clws[t jf clws[tx?af6 
x'g] ub{5 . 
 

*= lg0f{o pk/ ph'/L ;'Gg] clwsf/L M 
❖ slknj:t' gu/kflnsfsf] ph'/L ;'Gg] sfo{ sfg"gdf tf]lsPsf] eP ;f]xL cg';f/ / 

gtf]lsPsf] eP, gu/ k|d'v, pkk|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[t4f/f ul/G5 . 
❖ sfg"g adf]lhd d'2fdf ePsf] k}m;nf pk/ k'g/fj]bg slknj:t' lhNnf cbfnt 

slknj:t'df ul/G5 . 
 

(= ;Dkfbg u/]sf] sfdsf] ljj/0f M 
ldlt @)&* >ffj0f ! ut] b]lv c;f]h d;fGt ;Ddsf] zfvfut k|ult ljj/0f  
 

❖ gubL /l;b– &$^ j6f 
❖ PsLs[t– !^$# j6f 
❖ kmfd{ gljs/0f –%( kmd{ btf{ % j6f 
❖ 7]Ssf gljs/0f– %# 
❖ Joj;fo btf{ – (! 
❖ ckf+utf kl/rokq ljt/0f – %# hgf . 
❖ ckf+u ;dGjo ;ldltsf] a}7s – @ k6s . 
❖ Ho]i7 gul/s kl/rokq ljt/0f – ( hgf . 
❖ 3/ ;DkGg– @$ 
❖ 3/ gS;f gfd;f/L –# 
❖ cf+lzs k|df0f kq – !% 
❖ ;'k/:6«Sr/sf] k|df0f kq –)!  
❖ 3/ gS;f btf{ kmfO{n – @@ 
❖ hGd btf{ – #^@ j6f 
❖ d[To' btf{ – @)) j6f 
❖ ljjfx btf{ – !)# j6f 
❖ ;DaGw ljR5]b – ) 
❖ a;fO{ ;/fO{ btf{ – *& j6f 
❖ vl/b cfb]z – %! 
❖ bflvnf k|ltj]bg – $* 
❖ dfu kmf/d – &# 
❖ vr{ lgsf;f – #( 
❖ x:tfgfGt/0f – ! 
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❖ ;"rgf k|sflzt – @% 
❖ dfu adf]lhdsf] ;"rgf pknAw u/fPsf] – lnlvt @, df}lvs – % 
❖ cf=j= @)&*÷)&( sf] jflif{s bk{0f k|sfzg – ! 
❖ cf=j= @)&*÷)&( sf] /ftf] lstfj k|sfzg – ! 
❖ cGo zfvfx?af6 ;Dkfbg x'g] lgoldt sfo{x? lg/Gt/ ;Dkfbg ug]{÷u/fpg] eO 

/xsf] . 
 

!)= sfof{no k|d'v / ;"rgf clwsf/Lsf] gfd / kb M 
❖ sfof{no k|d'v M z]ifsfGt kf}8]n – k|d'v k|zf;sLo clws[t 
❖ ;"rgf clwsf/L M lzj]Gb| s'df/ kf;L – ;"rgf k|ljlw clws[t 

 
!!= P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsfsf] ;"rL M 
qm=;+= P]g, lgod, ljlgod jf lgb]{lzsf 
! cfly{s P]g, @)&$ 
@ ljlgof]hg P]g, @)&$ 
# slknj:t' gu/sfo{kflnsfsf] lg0f{o jf cfb]z / clwsf/kqsf] k|df0fLs/0f lgodfjnL 

@)&$ 
$ slknj:t' gu/sfo{kflnsfsf] kbflwsf/Lx?sf] cfrf/;+lxtf sfo{ljlw @)&$ 
% gu/sfo{kflnsfsf] a}7s ;+rfng ;DaGwL sfo{ljlw @)&$ 
^ gu/kflnsf sfo{ljefhg lgodfjnL @)&$ 
& gu/kflnsfsf] sfo{ ;Dkfbg lgodfjnL @)&$ 
* :yfgLo /fhkq k|sfzg ;DalGw sfo{ljlw @)&$ 
( :yfgLo txsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw sfo{ljlw 

@)&$ 
!) …3Ú ju{sf] lgd{f0f Joj;foL Ohfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw @)&$ 
!! gu/;ef ;+rfng sfo{ljlw @)&% 
!@ :yfgLo txsf] k|zf;sLo sfo{ljlw lgoldt ug{] P]g @)&% 
!# Pkm=Pd= /]l8of] Joj:yfkg tyf ;+rfng sfo{ljlw @)&% 
!$ :yfgLo txsf] ;/sf/af6 ul/g] ahf/ cg'udg lgb{]lzsf @)&% 
!% s[lif Joj;fo k|jw{g P]g @)&% 
!^ :yfgLo tx ;xsf/L P]g @)&% 
!& Goflos ;ldlt] ph'/Lsf] sf/jfxL lsgf/f ub{f ckgfpg'kg{] sfo{ljlwsf ;DaGwdf Joj:yf 

ug{ ag]sf] P]g @)&% 
!* gu/kflnsfsf] cfly{s sfo{ljlw lgoldt tyf Jojl:yt ug{ ag]sf] sfg"g @)&% 
!( :yfgLo txsf] lzIff lgodfjnL @)&% 
@) PsLs[t ;DklQ s/ Joj:yfkg sfo{ljlw @)&% 
@! cfly{s P]g @)&% 
@@ ljlgof]hg P]g @)&% 
@# km';sf] 5fgf] Joj:yfkg sfo{ljlw @)&% 
@$ sNof0fsf/L :j:Yosf]z Joj:yfkg sfo{ljlw @)&% 
@% gu/ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0f tyf Joj:yfkg P]g, @)&% 
@^ o'jf Snj u7g tyf gd"gf o'jf ;+;b ;~rfng sfo{ljlw, @)&% 
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@& s[ifs ;d'x u7g sfo{ljlw @)&% 
@* :yfgLo ljkb\ Joj:yfkg sf]if ;~rfng sfo{ljlw, @)&% 
@( cfly{s P]g @)&^ 
#) ljlgof]hg P]g @)&^ 
#! :yfgLo txsf] s/ tyf u}/ s/ ;DalGw P]g @)&^ 
#@ ;fa{hlgs vl/b lgodfjnL @)&^ 
## gbLhGo kbfy{ tyf cGo kbfy{ pTvgg ;+sng, cf];f/ k;f/ tyf ljqmL ljt/0f / 

gbLhGo kbfy{df cfwfl/t pBf]u Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw @)&^ 
#$ lzIff P]g, @)&^ 
#% k|f]T;fxg eQf sfo{ljlw @)&^ 
#^ cfly{s P]g @)&& 
#& ljlgof]hg P]g @)&& 
#* :yfgLo txdf jftfj/0f tyf k|fs[lts ;|f]tsf] ;+/If0f P]g, @)&& 
#( k|f/lDes jftfj/0fLo k/LIf0f sfo{ljlw @)&& 
$) k|fOe]6 kmd{ bt{f sfo{ljlw @)&& 
$! :jo+ ;]js lzIfs Joj:yfkg sfo{ljlw @)&& 
$@ n}lËs lx+;f lgjf/0f sf]if sfo{ljlw @)&& 
$# dfgj j]rljvg tyf cf];f/ kf];f/ lgoGq0f sfo{ljlw @)&& 
$$ afn ;d"x ;+hfn u7g tyf ;xhLs/0f lgb{]lzsf @)&& 
$% slG6h]G;L /sd vr{ tyf Joj:yfkg sfo{ljlw @)&& 
$^ :jf:Yo ;+:yf bt{f lgb{]lzsf @)&& 
$& Joj;fo s/ ;DaGwL sfo{ljlw @)&& 
$* 3/ axfn s/ Joj:yfkg sfo{ljlw @)&& 
$( :yfgLo txsf] pkef]Qmf ;ldlt u7g, kl/rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw sfo{ljlw 

@)&$ -klxnf] ;+zf]wg @)&&_ 
%) 3 ju{sf] lgd{f0f Joj;foL Ohfhtkq ;DaGwL sfo{ljlw, @)&$ -klxnf] ;+zf]wg 

@)&&_ 
%! ;fa{hlgs vl/b lgodfjnL @)&% -klxnf] ;+zf]wg @)&&_ 
%@ km';sf] 5fgf] Joj:yfkg sfo{ljlw @)&% -klxnf] ;+zf]wg @)&&_ 
%# :yfgLo txdf s/f/df hgzlQm Joj:yfkg ug{] ;DaGwL sfo{ljlw, @)&& 
%$ slknj:t' gu/kflnsfsf] /fli6«o cGt/f{li6«o ;dGjo sfo{ Joj:yfkg tyf ;~rfng 

sfo{ljwL, @)&& 
%% cfly{s P]g @)&* 
%^ ljlgof]hg P]g @)&* 
%& gu/kflnsf :yfgLo txsf sd{rf/L Joj:yfkg ;DjlGw P]g @)&* 
 
!@= cfDbgL, vr{ tyf cfly{s sf/f]af/ ;DaGwL cBfjlws ljj/0f M 
❖ ldlt @)&* >ffj0f ! ut] b]lv @)&* c;f]h d;fGt ;Ddsf] cfDbgL, vr{ ljj/0f . 
➢ cfDbgL M %$ s/f]8 !# nfv @^ xhf/ %$ 
➢ vr{ M @$ s/f]8 !& nfv !* xhf/ *%( 
➢ lzif{sut /fh:j cfo ;+sng ljj/0f 

• ;DklQ s/ – !%,#!,&)$÷– 
• e'lds/÷dfnkf]t – !!,%&,!*@÷– 
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• 3/axfn s/ – %,$),&%(=^$÷– 
• axfn lj6f}/L s/ – !,!^,&^%÷– 
• ;jf/L ;fwg s/ -;fgf ;jf/L_ – !))÷– 
• Joj;fo /lhi6«]zg b:t'/ – (,#^,$$%÷– 
• ljz]if cg'bfg k"FhLut – @)÷– 
• ;/sf/L ;DklQ axfnaf6 k|fKt cfo – !,$^,&@%÷– 
• cGo ljqmLaf6 k|fKt /sd – %$,%!%÷– 
• cGo ;]jf z'Ns – %,*#,!!^÷– 
• kfls{Ë z'Ns – @@,&))÷– 
• gS;fkf; b:t'/ – $,)$,!&$÷– 
• l;kmfl/; b:t'/ – !),!$,^!#÷– 
• JolQmut 36gf btf{ b:t'/ – !,%%,*&(÷– 
• gftf k|dfl0ft b:t'/ – #,%*,(%^÷– 
• cGo b:t'/ – #,%*,(%^÷– 
• k|zf;lgs b08, hl/jfgf / hkmt – @,($,#%(÷– 
• cGo /fh:j – #,)()÷– 

s'n /fh:j ;+sng – ?= &#,^*,()@=^$÷– 
 

!#= tf]lsP adf]lhdsf cGo ljj/0f M 
❖ sfo{kflnsf a}7s ;+Vof M @ 
❖ gu/;ef a}7s ;+Vof M ! 
❖ P]g, lgod, lgodfjnLn] tf]s] adf]lhdsf] cGo sfo{x? lg/Gt/ eO /x]sf] hfgsf/L 

u/fOG5 . 


